Циклограмма
 заместителя директора по учебной работе МБОУ «Средняя общеобразовательная школа №151

 с углубленным изучением отдельных предметов»

 Кировского района г. Казани на неделю
Музиповой Елены Ивановны (2943534) 

	Понедельник
	Дежурный администратор

7.15-8.00 встреча учащихся 
8.00-10.30 работа со школьной документацией
10.40-12.00 административное совещание

12.00-16.00 работа со школьной документацией

16.00-17.00 повышение своего методического уровня

	Вторник
	8.00-14.15 посещение  и анализ уроков, проверка дневников и журналов 5-11 классов
14.15-16.00 работа со школьной документацией

	Среда
	Дежурство в здании по ул. Новороссийская, 109Б

7.30-8.00 встреча учащихся 

8.00-13.00 посещение  и анализ уроков

13.10-14.15 работа с базой ОГЭ и ЕГЭ. Контроль готовности к сдаче экзаменов
14.15-16.00 работа со школьной документацией

	Четверг
	8.00-12.00 работа с отчетами и документами
11.55-12.40 урок Семьеведение в 10 классе

12.40-14.00 работа с одаренными детьми

14.00-16.00 работа по сбору информации по проверке ученических тетрадей, школьных электронных журналов

	Пятница
	8.00-11.30 работа с отчетами и документами

11.30-13.30 посещение уроков. Работа с учителями.
13.30-16.00 обзор дел за неделю, составление плана работы на следующую неделю
16.00-18.00 заседание совета профилактики школы, проведение родительских собраний

	Суббота
	8.00-12.00 работа с одаренными детьми 

В течении недели - проведение ВПР, мониторингов, пробных ОГЭ и ЕГЭ. Анализ и сдача отчетов. 


